
Résumé de la certification 

 

Objectifs et contexte de la certification : 

La certification mesure le niveau de maîtrise de l’orthographe grammaticale utilisée dans un 

contexte professionnel, ainsi que de l’orthographe lexicale des fautes couramment commises en 

milieu professionnel. 

Compétences attestées : 

Respecter les règles orthographiques des mots du lexique professionnel  

Conjuguer et accorder les verbes  

Accorder de façon cohérente les éléments compris dans un groupe nominal  

Différencier les paronymes du lexique professionnel et choisir le bon mot selon le contexte  

Écrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux  

 

Modalités d'évaluation : 

L'épreuve débute par une dictée courte et simple qui ne comporte aucune piège, suivi d'un QCM 

de 195 questions. 

L'épreuve se déroule dans un des centres d'examen agréés: 

https://www.certificat-voltaire.fr/centres-examen-orthographe">https://www.certificat-

voltaire.fr/centres-examen-orthographe">https://www.certificat-voltaire.fr/centres-examen-

orthogr">https://www.certificat-voltaire.fr/centres-examen-orthographe  

 VALIDATION DE LA CERTIFICATION OU DE 
L’HABILITATION 

Le cas échéant, niveaux de maîtrise des compétences : 

NIVEAU 300 - ORTHOGRAPHE TECHNIQUE - Aptitudes pour rédiger des textes simples. 

Recommandé pour les métiers dans lesquels s’échangent des consignes techniques simples. 

NIVEAU 500 - ORTHOGRAPHE PROFESSIONNELLE - Aptitudes pour rédiger des textes 

élaborés. Recommandé pour des managers, commerciaux, ingénieurs, techniciens supérieurs, 

assistants, secrétaires, etc. 

NIVEAU 700 - ORTHOGRAPHE AFFAIRES - Aptitudes pour rédiger des textes qui ont une 

portée stratégique ou légale, ainsi que pour relire et corriger les textes de collaborateurs. 

https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5199/%3Ca%20target=
https://www.certificat-voltaire.fr/centres-examen-orthogr
https://www.certificat-voltaire.fr/centres-examen-orthogr
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5199/%3Ca%20target=
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5199/%3Ca%20target=
https://www.certificat-voltaire.fr/centres-ex
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5199/#collapseThree
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5199/#collapseThree


Recommandé pour des responsables grands comptes, assistants de direction, directeurs de 

service, juristes, avocats, notaires, etc. 

NIVEAU 900 - ORTHOGRAPHE EXPERT - Recommandé pour les métiers liés aux lettres : 

relecteurs-correcteurs, rewriters, traducteurs, formateurs, coachs, etc. 

Le cas échéant, durée de validité en années : 

Si durée limitée, modalités de renouvellement : 

 
 


